Resolucion Ne_ 2039

POR LA CUAL SE ESTABLECE MECANISMOS DE TRABAJO
MmisTERIEngﬁﬁgﬂ?ﬁ}f}l‘fgmem PARA EL PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y CONTROL DE
: BIENES E INSUMOS (CENTRALIZADOS Y DESCENTRALIZADOS)
EN EL MARCO DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL
INTERNO PARA LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL

PARAGUAY — MECIP.

Asuncion, /0 de Becoardry de 2015

VISTO: 1.4 presentacion realizada por el Departamento de Orgunizacian y Sistemas,
dependencia de la Direccidn General de Administracian y Finanzas, en cual se solicita establecer
via Resolucidn Ministerial, los mecanismos de trabajo para la Recepeion v Control de Bienes &
Insumos (Centralizado v descentralizado) en el Marco del Modelo Estindar de Control Interno
para las Instituciones Piiblicas del Paraguay — MECIP, (Exp. N° 38743/15), v

CONSIDERANDO: La necesidad de establecer mecanismos de trabujo centrulizados
y descentralizados para la Recepeién y Control de Bienes e Insumas adyuiridos por esre
Ministerio,

Que, el mecanismo presentado. consiste en documentos de Modelizacion (Formatos
46, 47, 48, 49 v 50) y Procedimicntos (Formatos 93 ¥y 94) del Sub Pruceso Recepeian y Control
de Bienes. establecidos en el Sistema MECIP Yy que los mismos fueron elaborados por el
persanal interviniente en el proceso, fueron revisados téenicamente por la Directora
Administrativa y el Jefe Interino de la Seccisn Métodas ¥ Procesos del Departamento de
Qrganizacidn y Sistemas, y verificados por la Coordinacién del MECIE.

Que. en fecha 29 de setiembre del corriente, ¢l Comité de Cantrol Interno por Acta de
reunion N 03/15 dan por aprobado los documentos de Modelizacian (Formatos 46, 47, 48,49 v
50) y Procedimientos (Farmatos 93 y 94).

Que, lu Resolucidn Ministerial N |.122/08 “Por la cua! se adopte el Madelo Estdnedar
de Control Interno pava las Instituciones Piblicas del Paragnay — MECIP, v se disponen fas
medidas tendientes al iniciv de implementacidn al imterior de este Minisierio”

Que, la Resolucion Minisierial N© 156113, “Por la cuial se aprieban fos formularios
que forman parte del Sistema de Gestion por Procesos (SGP), en el Modelo Extdndar de Control
fnterno para las Institviciones Piblicas det Paraguay — MECIP, del Ministerio de Aericulinrg i
Ganaderia™,

Que, lu Resolueidn Ministerial N° | 428/14, “Por la cual se declara de priveidad
Instinicienal la Implementacion del Modelo Estindar de Control Intermo provrct las Inseiteciones
Fublicas del Paraguay (MECIP)".

Que [a Direccidn General de Administracicn y Finanzas, por proveida de fecha 02 de
diciembre de 20135, remite a consideracian del Sefior Ministro,

POR TANTO, en nso de sus atribuciones legales,

EL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA
RESUELVYE:
Art. 1%~ Establézcanse los mecanismos de trabajo para el procedimiento de recencian y
control de bienes ¢ insumos (Centralizados ¥ Descentralizados). en el Marco del
Modelo Estindar de Control Intema para las Instituciones Pablicas del Paraguay

MECIP, establecidos en los siguientes formularias que forman parte del Sistema de
Gestion por Procesos (SGPjen la siguiente forma:

Macroproceso: Gestion de Administracion y Finanzas.

Proceso; Giestivin Administrativa,

sSubproceso; Recepcion v Control de Bienes

Producto: Bienes e Insumos Incorporados

Formato 46: Determinacion de Productos, Clientes ylo de Interés /

“roceso / Subproceso
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POR LA CUAL SE ESTABLECE MECANISMOS DE TRABAJO

PODER EJECUTIVO PARA EL PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y CONTROL DE
MINISTERIC DE AGRICULTURA ¥ GanaDeEria BIENES E INSUMOS (CENTRALIZADOS ¥ DESCENTRALIZADOS)
EN EL MARCO DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL
INTERNO PARA  LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL

PARAGUAY - MECIP,

Formato 47:
Procedimiento:

Formaloe 48;
Formato 49;

Formato 50;
Formato 93:
Formato 94:

Procedimiento:

Formato 48;
Formato 49;

Formato 50
Formato 93;

Formato 94:
Procedimiento:

Formato 48:
Formato 49;
Formato 50:
Formato 93;
Formatao 94;

Procedimientn:

Formato 48:
Formato 49;

Formato 50:

Formate 93:
Formato 94;

recepcionados.

.

Determinacion de  Insumos, Proveedores [/ Procesa |
Subproceso

Recepeion y Control de Bienes a través del Departanento
de Almacenes y Suministros - UAF Centralizado.
Drefinicion de Actividades en los Procesos / subprocesos,
Definicion de las Tareas en las Actividades en los Procesos /
Subprocesos,

Informe Proceso / Sub Progeso — Grupos de Interés Internos
y Externos,

Diisefio de Procedimiento.

Disedio de Flujograma,

Recepcidn y Control de Insumos a través del Departamento
de Almacenes y Suministros — UAF Centralizado.
Definician de Actividades en los Procesos / Subprocesos.
Definicitn de las Tareas en las Actividades en los Procesos /
Subprocesos,

Informe Proceso / Sub Procesa — Grupos de Interés [nternas
v Exlernaos.

Disefio de Procedimiento.

Disenn de Flujograma,

Registra y distribucion de Bienes ¢ Insumos a través del
Departamento  de  Abnacenes vy Suministros — UAF
Centralizada,

Drefinicidn de Actividades en los Procesas / Subprocesaos
Definicidn de las Tareas en las Actividades en los Procesos /
Subpracesos,

Informe Proceso / Sub Proceso — Grupos de Interés Inlernos
v Eaternos,

Disefio de Procedimiento,

Dischio de Flujograma,

Recepeidn y Control de Bienes ¢ Insumos - UAF
Descentralizadeo,

Definicidn de Actividades en los Procesos / Subprocesos.
Definicidn de las Tareas en las Actividudes en los Procesos /
Subpracesos,

Informe Proceso / Sub Proceso — Grupos de Interés Internos
¥ Externos,

Drizerio de Procedimiento,

Disene de Flujograma,

Art. 2°%- Para la aplicacién de los procedimientos mencionados en el articulo amterior se
define los siguientes términos:

Bienes: corresponde a los bienes que serin cadificados patrimonialmente,

Insumos: corresponde los insumos que s emplea en la produccian de otros bienes.
coma seren el caso de bienes agricolas: semillas,

Centralizado: se considera centralizadn las recepoionegs que se realicen a través del
Departamento de Almacenes y Suministros, atendiendo al ti

pit de Bien e Insumao a ser
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POR LA CUAL SE ESTABLECE MECANISMOS DE TRABAJO
PARA EL PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y CONTROIL, DE

MINISTERIO DE AGRICULTURA ¥ GANADERIA BIENES E INSUMOS (CENTRALIZADNS Y DESCENTRALIZADOS)

Art, 3°.-

Art. 4°.-

Art. 57,-

EN EL MARCO DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL,
INTERNO PARA LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL
PARAGUAY - MECIP.

o

Descentralizado: se considera descentralizado l4e recepoiones que se realicen a
través de las distintas dependencias del Minisierio de Agricultura vy Gunaderia,
atendiendo al tipo de Bien e Insumos recepcionados. que no utilice ¢l procedimiento
centralizado.

Disponer la conformacion del Equipu de Recepeidn de Bienes, cuando fo recepeion
se realice a través del Departamento de Almacenes y Suministros de lo Direceion
Administrativa ¢ ‘entralizado), el cual  estard integrade
representantes;

por  los  sizuientes

» Jefe de la Seccion de Recepeidn de Bienes ¢ Insumos vio Representante del
Departaments de Almacenes ¥ Suministros,

* Coordinador de Sezuimicnto de Actividades Adminisuativas y/o Representante
del Departamento de Contral ¥ Seguimiento.

* Representante del Departamento de Patrimaonio,

* Técnico Especialistaldinen segiin el bien a ser incorporado.

Disponer la conformacian de un Equipo de Recepcidn de Bienes e Insumos, ciando
la recepcidn se realice o través de las distintas reparticiones (Descentradizddo ), el
cual estard integrado por los siguientes representantes;

* Administrador y/o Responsable de Almacenes o similares de la dependencia
afectada,

* Coordinador de Segpuimiento de Actividades Administrativas y/o Representante
del Departamento de Contral ¥ Sepuimiento.

* Encargado de Patrimonio de la dependencia afectads. en caso de recepcion de
bienes,

* Técnico Especialista/ldénen segin el bien a ser incorporado,

Aprobar los siguientes formularios, que serdn utilizados dentro del procedimiento i

que forman parte integrante de la presente resolucion:

¢ F.C. -02"Hoja de Inventario de Bienes en Existencia en Depasita™,

* F.C.- 12 Registro de Bienes de Existencia en Depasito por tipo de Articuly”,

* FC - 13"Pedido Interna™.

* F.C —14"Nota de Recepeion de Elementos en Drepdsito o Almacén™,

Art. 6%-  El procedimiento aprobado a través del Formato 93 estard sujeto 2 evaluaciones
independientes posterior a su implementacion y podrd ser modificado mediante
mejora continua,

Art. 7%- Comuniquese a quienes corresponda v cumplida archivese,
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