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Misién: “Contribuir al D i Agrario Sostenible y Competitivo del pais, a través de una gestion institucional realizada por personas motivadas™,

RESOLUCION MAG N° 1385, - ‘

“POR LA CUAL SE APRUEBA FL PROCEDIMIENTO DEL SUBPROCESO “SOLICITUD
DE TRANSPORTE”, CONFORME A LOS FORMATOS DE MODELIZACION,
PROCEDIMIENTO, ADMINISTRACGION DE RIESGOS Y CONTROLES, EN EL MARCO
DE LA IMPLEMENTACION DEL MODELO ESTAND_AR DE CONTROL INTERNO
PARA LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY (MECIP)”.

. - 1 -

Asuncién, 32 de AGoSTC de 2021 |
VISTO:

La Nota MECIP N° 147/2021 de fecha 06 de julio de 2021, de la Coordinacién del Modelo Estandar
de Control Interno para las Instituciones Publicas del Paraguay (MECIP); la Providencia de fecha 07 de julio
de 2021, de la Direcci6n General de Administracién y Finanzas (DGAF);el Dictamen D.G.A.J. N° 43272021
de fecha 18 de agosto de 2021, de la Direccién General de Asesoria Juridica (DGAD); 1a Ley N° 81 de fecha

22 de diciembre de 1.992 “Que establece la Estructura Orgdnica y Funcional del Ministerio de A gricultura y
Ganaderia”, (Exp. N° 20869/2021); y, 4

CONSIDERANDO:

Que, por Nota MECIP N° '147/2021 de fecha 06 de julio de 2021, la Coordinacién del Modelo
Estandar de Control Interno para las Instituciones Pgblicas del Paraguay (MECIP), solicita la reiteracion de la
oficializacion dé la.aprobaci6n del Subproceso “Solicitud de Transporte”, conforme a lo establecido en el

mecanismo de aprobacién de documentos de la Estructura. Documental del Sistema de Control Interno
(Resolucion N° 82/19).

/.. .

Que, por Providencia de fecha 07 de Julio de 2021, la Direccién General de Administracion y

Finanzas (DGAF), manifiesta su conformidad con la propuesta y eleva a consideracion de la Maxima

Autoridad Institucional, la presentacién realizada por la Coordinacién del Modelo Estandar de Control Interno
para las Instituciones Publicas (MECIP), para proseguir con Ios trdmites correspondientes.

Que, por Dictamen D.G.A.J. N° 432/2021 de fecha 18 de agosto de 2021, la Direccién General de
Asesorifa Juridica (DGAJ) en su conclusién Expresa-que: “...Por tanto, en mérito a los documentos obrantes
en el expediente, a los argumentos expuestos y al marco legal aplicable, esta Direccion General de Asesoria
Juridica no encuentra reparo de indole legal a lo solicitado por la Direccién General de Administracion y

Finanzas, sugiriendo remitir el presente expediente a la Mdxima Autoridad a Jfin de promulgar la Resolucion
pertinente”. \ . _

Que, conforme el Decreto N° 962/08, Capitulo 11 — Modelo Estandar de Control Interno, dispone:
“Apruébese y Addptese el Modelo Estindar de Control Interno para la Instituciones Piublicas del Paraguay
(MECIP), como marco de control, fiscalizacion y evaluacion de los Sistemas de Control Interno, y que a
partir de abril de 2009, la Contraloria General de la Repuiblica, evaluard la adopcién del MECIP por parte
de las entidades sujetas a su Supervision,.asi como el grado defavance en el disefio y de -
Sistemas de Control Interno :_'_;:'3',5,&“.,‘.3‘1 o W -y A , .
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Misién: “Contribuir al Disarrollo Agrario Sestenible y Competitivo del pais, a través de una gestiéy institucional realizada por personas motivadas™,

“POR LA CUAL SE APRUEBA‘EL PROCEDIMIENTO DEL SUBPROCESO “SOLICITUD
DE -TRANSPORTE”, CONFORME A LOS FORMATOS DE MODELIZACION,
PROCEDIMIENTO, ADMINISTRACION DE RIESGOS Y CONTROLES, EN EL MARCO
DE LA IMPLEMENTACION DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO
PARA LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY (MECIP)”.
. -2 :

Que, la Resolucion CGR N° 425/08, adopta el Modelo Estandar de Control Interno para las Entidades
Publicas del Paraguay (MECIP), como marco de control, fiscalizacion y evaluacion de los Sistemas de
Control Interno, y que a partir de abril de 2009, la Contraloria General de la Republica (CGR), evalia la

V| adopci6n del MECIP por parte de las entidades sujetas a su supervisién, asi como el grado de avance en el
disefio y desarrollo de sus Sistemas de Control Interno.

Que, por Resolucion N° 1122/08, el Ministerio de Agricultura y Ganaderia, adopta el ‘Modelo
Esténdar de Control Interno para las Entidades Puiblicas del Paraguay (MECIP), y se disponén las medidas
tendientes al inicio de su implementacién al interior de este Ministerio. 1

L _ . .
Que, por Resolucion N° 1428/14, el Ministerio de Agricultura y Ganaderia, declara prioridad

institucional la implementacién del Modelo Esténdar de Control Interno para las Instituciones Publicas del
Paraguay (MECIP).

Que, por Resolucién N° 1339/17, se aprueba la Versién Actualizada del Mapa de Procesos del
Ministerio de Agricultura y Ganaderia.

Que, la Resolucién CGR N° 377/2016, adopta la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de

Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP:
2015. :

Que, por Acta de Reunion de Aprobacién de Procedimientos — MECIP N° 05/20, fue aprobado por el
Responsabfe del Proceso, con la pa\rticipaci()n de los intervinientes de dicho procedimiento.

Que, la Ley N° 81/92 “Que establece la Estructura Orgdnica y Funcional del Ministerio de

Agricultura y Ganaderia”, faculta al Titular de esta Secretaria de Estado a emitir Resoluciones en el ambito
de su competencia. |

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 81 de fecha 22 de diciembre de 1992
“Que establece la estructura orgdnica y funcional del Ministerio de Agricultura y Ganaderta”.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y GANADERIA
) RESUELVE:

- Articulo 1°.- APROBAR los Procedimientos del Subproceso “Solicitud de Transporte”, proceso de
la Direccion Afministrativa, identificado en el Mapa de Procesos bajo el Codigo AF10 01 08, en elynarco del

Modelo Estandar . de Control Interno para las instituciones Pablicas del Paraguay (MECIP),, conifoime,se,
detalla a continuacién: : \ . ' e

" i
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Misién: “Contribuir al Desarrollo Agrario Sos'l:uible y Competitivo del pais, a través de una gestién institucional rca!ims!a por personas motivadas™,

'RESOLUCION MAG N° 72%5..

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO DEL SUBPROCESO “SOLICITUD
DE TRANSPORTE”, CONFORME A LOS FORMATOS DE MODELIZACION,
DE LA IMPLEMENTACION DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO
PARA LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY (MECIP)”,

-3.
| .|GESTION ADMINISTRATIVA Y| .
MACROPROCESO: [ - 51O A COD: AFI10
PROCESO: GESTION DE ADMINISTRATIVA | COD: AF100]
SUBPROCESO:  |SOLICITUD DE TRANSPORTE COD: AF10 01 08

* Estiandar “Modelo de Gestién por Procesos”

- Formato N° 46: Determinacién Productos, Clientes y/o Grupos de Interés
Subproceso 4

- Formato N° 47: Determinacion Insumos Proveedores — Subproceso
- Formato N° 48: Definicién Actividades en los Subprocesos.
- Formato N° 49: Identificacion Tareas en las Actividades del Subproceso
J - Formato N° 50: Informe Subproceso — Grupos de Interés Internos y Externos

* Estindar “Identificacién de Riesgos”

- Formato N° 70: Identificacién de Riesgos — Actividades.
*  Estindar “dnlisis de Riesgo”

- Format6 N° 75: Calificacién y Evaluacién de Riesgos — Actividades.

* Estindar “Valoracién de Riesgo”
N
- Formato N° 80: Ponderacién Actividades y Riesgos.
- Formato N° 85: Priorizaci6n Riesgos y Actividades.
- Formato N° 90: Mapa de Riesgos — Actividades.

..o Estindar “Procedimientos”

- . Formato N° 93: Disefio de Procedimientos,
- Formato N° 94: Disefio de Flujograma. s
’ * Estindar “Controles” ' j

- Formato N° 95: Disefio de Controles y Analisis de Efectividad.

Articulo 2°.- COMUNICAR a quienes ¢
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Mision: Contribuir al desarrolio agrario sostenible del pais, a través de sus servicios institucionales eficientes, innovadores & inclusivos.

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO GESTION POR PROCESOS
FORMATO N° 48: Definicion Actividades en los Procesos/Subprocesos
(1) MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: AF 10
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA CODIGO: AF 10 01
Administrar y controlar los servicios requeridos por la institucion para el correcto funcionamiento de
(3) OBJETIVO: . . L .
las instalaciones y la continuidad de los servicios.
(4) SUBPROCESO: SOLICITUD DE TRANSPORTE [C(')DIGO: AF 10 01 08

(5) OBJETIVO: Gestionar el traslado de las autoridades y del personal de la Institucién, conforme a la orden de
" trabajo emanada.

(6)Re’léﬁﬁhtfﬁﬁnﬁfﬁaﬂesfnnﬁﬁdi’go = (7 Objetivo
Inicio: 10 .- Recepcion del pedido del traslado Coordinar el traslado necesario en tiempo y forma.

Proporcionar servicio de traslado de personal,

Final; 20 - Reahzacnén del servicio de traslado maquinarias, equipos e insumos del MAG

Elaborado por: 3 e
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Mision: Contribuir al desarrollo agrario sostenible del pais, a través de sus servicios institucionales eficientes. innovadores e inclusivos.

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO -MECIP |
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO N° 49: I|dentificacién Tareas en la Actividades de los Procesos / Subprocesos

(1) MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: AF 10
(2) PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA CODIGO: AF 10 01
(3) SUBPROCESO SOLIC!TUD DE TRANSPORTE CODIG_C_J_:__AF 10 01 08
by FTTR | . (6) Tiempo de Ejecucion
; (5) TareaporActhad (Horas / Funcionario)
1. Recibir la solicitud requerida 0,1667 (10 minutos)
Recepcion del pedido del
10
traslado
2. Designar al chofer 0,5000 (30 minutos)
1. Elaborar y rubricar la Orden de Trabajo 0,5000 (30 minutos)
2. Verificar el Vehiculo 0,3333 (20 minutos)
Realizacion del servicio de
20
traslado
3. Coordinar con los pasajeros 0,2500 (15 minutos)
4. Realizar el traslado Segun el tipo de traslado
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Misién: Contribuir al desarrollo agrario sostenible del pais, a través de sus servicios institucionales eficientes, innovadores ¢ inclusivos,

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR: ANALISIS DE RIESGOS

FORMATO N° 75: Calificacion y Evaluacion de Riesgos - Actividades

(1) MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO:
{2 PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA CODIGO:
(3) SUBPROCESO: SOLICITUD DE TRANSPORTE CODIGO:
Actividad =~ {4) Riesgos CALIFICACION {8) Evaluacién {(9) Medidas de Respuesta
i : Probabilidad | Impacto | Calificacién
Recepcion del pedido del ERROR 1 20 20 MODERADO porppa_r?;r el Riesgo y proteger la
traslado institucion
DESCOORDINACI Compartir el Riesgo y proteger la
2 20 40 s
ON institucién
DEMORA 3 10 10 _Con_'!palmr el Riesgo y proteger la
institucién
INFRACCIONES ) .
Realizacion del servicio  |EN LAS LEYES DE 1 20 20 MODERADQ |ComPartir el Riesgo y proteger la
de traslado TRANSITO institucion
INFRACCIONES
ENLAS Compartir el Riesgo y proteger la
DISPOSICIONES 1 20 20 MODERADO | itucion
DE CGR
e Compartir el Riesgo y proteger la
¢ L QCC}%NIE%??&,__ 1 20 2-?5 institucion
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Misién: Contribuir al dasarrois agrario soslenible del pais, a través de sus servicios instilucionales eficientes, innovadoras o inclusivos

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS

FORMATO N° 80: Ponderacion Actividades y Riesgos

(1) MACROPROCESO:  GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO:

(2 PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA CODIGO:

{3) SUBPROCESO: SOLICITUD DE TRANSPORTE CODIGO:

; [ON DE ACTIVIDADES : B _ PONDERACION} RIESGOS DE LOS ACTIVIDADES

: ctividados acion% ' {4)Riesgos  {5) Ponderacion %

th:;ZEtgén del pedido del 20% ERROR 5%

5:53}';?6" del servicio de 80% DESCOORDINACION 15%

Total 100% DEMORA 5%
INFRACCIONES EN LAS 5%
LEYES DE TRANSITO
INFRACCIONES EN LAS -
DISPOSICIONES DE CGR
ACCIDENTES 25%
Total: 100%
._';I'I'I. > i —
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Misidn: Contribuir at desarrallo agrario sostenible del pais, a través da sus sanvicios inshtuclonalas eficientes, innovadores e inclusivas

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS
|FORMATO N° 85: Priorizacion Riesgos y Actividades

(1) MACROPROCESO:  GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: AF 10
{2 PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA CODIGO: AF 10 01
3) SUBPROCESO: SOLICITUD DE TRANSPORTE CODIGO: AF 10 01 08

3 @)

Recepcion del pedido del traslade | Realizacién del servicio de traslado Total R
o
Riesgo
20% 80%
Calificacion Peso Calificacién Peso
ERROR 5% 20 0,20 0,00
DESCOORDINACION 15% 0,00 40 4,80
DEMORA 5% 0,00 30 1,20
I poocmes sLoor | 2% o0 2 400
ACCIDENTES 25% 0,00 20 4,00

//‘zm(c;:} 5N
Ol R y Sr. Marcelo Benitez
o.de T.ra‘hSpcrie ) .Qhofer - Dpto. de Transporte

s An E’\Mi
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Mision: Contribuir al desarrollo agrario sostenible del pais. a través de sus servigos institudonales eficientes, innovadores e inclusivos

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR: YALORACION DE RIESGOS
FORMATO N° 90: Mapa de Riesgos - Actividades

(1) MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: AF 10
(2 PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA CODIGO: AF 10 01
(3) SUBPROCESO: SOLICITUD DE TRANSPORTE CcODIGO: AF 10 01 08
' | PRIORIZACION DEL
En cuantb a el uso de los vehiculos
DESCOORDINACION ya asigandos para los viajes, los 480 1

choferes, cantidad de combustible
estimado, etc.

Infracciones en las leyes de transito,
por no contar con las condiciones
INFRACCIONES EN LAS |adecuadas del vehiculo {extingidor, 4.00 s
LEYES DE TRANSITO  |baliza, llave de ruedas, gato, rueda !

de auxilio, licencia y habilitacion al
dia, lucen en condiciones, etc.)

Infracciones en las disposiciones de
la CGR, por falta de

INFRACCIONES EN LAS documentaciones adecuadas

gg;’OSICIONES DE (Orden de Trabajo, Libro de Registro 4,00 3
de Ordenes de Trabajo, Carnet de
DINATRAN)
ACCIDENTES Accidentes en la via publica. 4,00 4
Demora en la realizacién del
DEMORA traslado. 1,20 °
En cuanto a la descripcion de las
. |fechas, o cantidad de combustible
ERR_OR “Inecesario, kilometraje estimado, 0,20 6
destinos etc.
Sy P‘.
/ ’\\k 4\5 /Llﬁ.‘.}(e 2%
' a i | sr. Marcelo Benitez
or}écgjcb; e VEEI\I Ch6 . ’f Tal sporte _ Chofer - Dpto. de Transporte
§ :] =) m . . ) -"
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\{i,"" ECIP-D. A. Llefe del Dpto. de Trbnsporle
N ‘?nr\!\‘ 2 i/
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Vision: Instilucion reclora de la polilica agraria de! pais.
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Mision: Contribuir al desarmrollo agrano sostenible del pais. a través de sus servicios institucionales eficientes, innovadores e inclusivos

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION
COMPQNENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: POLITICAS DE OPERACION
FORMATO: Definicion Politicas de Operacion — Objetivos Institucionales/Macroprocesos/Procesos
No°: 92
OBJETIVO INSTITUCIONAL: OPTIMIZAR LOS PROCESOS FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: AF 10

PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA CcODIGO: AF 10 01

SUBPROCESO SOLICITUD DE TRANSPORTE CODIGO AF 100108
{ o 7 D B i RS e Sl e s 7

3) Pohtlcas de Operacion

B Jéfe del Dpto. de Transporte de la
Direccion Administrativa debera registrar

Estadistica mensual de ulilizacién de movil, estadistica de utilizacidn de los maviles en
1 DESCOORDINACION |Planificacion mensual de utilizacién de moviles, forma menual y del mismo, debera preparar
conforme a estadisticas de utilizacion, una Planificacién mensual de utilizacion de
moviles, conforme a estadisticas de
utilizacion.

El Jefe del Dpto. de Transporte de la
Direccion Administrativa, debera informar
_ . de las necesidades del Departamento a

2 : DEMORA_' Contratacion de personal, adquisicén de vehiculos modo de hacer llamado de Concursos por
o 5 la necesidad de personal y sclicitar en el
PN PAC anual la adquisicion de Vehiculos de
transporte.

Elaborado por:
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Vision: Institucion rectora de la polilica agraria del pass.
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Y GANADERIA
Misidn: Contribulr al desamollo agrario sostenible dal pais, a través de sus servicios institucionales eficientes. innovadores e inclusivos

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO N*® 84: Disefio Flujograma

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGC AF 10
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA CODIGC AF 10 01
SUBPROCESO: SOLICITUD DE TRANSPORTE CODIGC AF 10 01 08

Chofer designado

Recepcion del pedido del
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o —
20 Realizatién del servu:ic de
traslado :

Elaborado por:
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Sr. Marcelo Benitez
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Vision: institucion rectora de 13 politica agrania del pais.

Yeqros N*437 e/ 25 de Mayo v Certo Cora - Tela,: (021) 452 316 7 441 036 - Asuncidn Paraguay
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